
 

                                                                                                                    

FORMACION ACADEMICA 

Centro Universitario Tecnológico (CEUTEC) 
Técnico Universitario en Administración 
(Actualmente estudiando)  
 
Instituto Politécnico del Norte (UTH) 
Bachiller en Ciencias y Letras 
Año 2014 
 
Instituto Monterrey 
Ciclo Común 
Año 2006-2008 
 
 
EXPERIENCIA LABORAL 
 
COPY ONE S. DE R.L. 
Asistente en Preparación de Licitaciones y Contrataciones 
con el Estado de Honduras 
Año 2022-2024 
 
 
Inversiones García S de R.L (INGAR) 
Auxiliar Administrativo 
Año 2022-2024 
Responsabilidades 

• Preparación de Licitaciones 

• Manejo de expedientes 

• Archivo general 

• Facturas 

• Reembolsos 

• Órdenes de compra 

• Recepción de vehículos 

• Inventario de vehículos 

• Inventario de herramientas 

• Informes 

• Compras de material de oficina 
 
 

Despacho Ministerial de Proyectos Presidenciales 
(DMDPP) 
Oficial de Talento Humano 
Año 2018-2022 
Responsabilidades 

• Manejo de expedientes 

• IHSS 

• Registro de personal en sistema SIREP 

• Control de incapacidades 

• Control de vacaciones 

• Registro de huellas en biométrico 

• Control de entradas y salidas de personal 

• Control de pases de salida 
 

DATOS PERSONALES 
 

  Dulce Vásquez 

    dvasquezv218@gmail.com 

   (504) 9700-1011 

  Colonia San José de los Llanos 

 8 de noviembre de 1993 

  Tegucigalpa M.D.C 

  Femenino 

  Hondureña 

  Soltera 

 

 
HABILIDADES Y COMPETENCIA 
 

• Liderazgo 

• Comunicación 

• Puntualidad 

• Responsabilidad 

• Trabajo en equipo 

• Solidaridad etc. 

 
 

REFERENCIAS PERSONALES 
 

• Antony Herrera       9706-8818 

• Carolina Vásquez   9774-5092 

• Carolina Figueroa   3172-7676 
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IMPREZOS S de R L 
Encargada de tienda 
Año 2015-2017 
Responsabilidades 

• Apertura de tienda 

• Cobro en caja 

• Cotizaciones 

• Producción 

• Cierre de caja 

• Ventas 
 

 

 
CERTIFICADOS 
 
INFOP 

• Liderazgo con Inteligencia Emocional 

• Herramientas para atención al Servicio al Cliente 

• Contabilidad Básica 

• Comunicación Digital 
 

 
MANEJO DE PROGRAMAS 
 
NIVEL INTERMEDIO 

• Word 

• Excel 

• PowerPoint 

 
IDIOMA EXTRANJERO 
 
NIVEL BASICO 

• Ingles 







 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  









 
 
 
 



 
 
 

 



 
 
 
 



 


