DATOS PERSONALES

Q

N Dulce Vasquez

dvasquezv218@gmail.com

(504) 9700-1011

=)@K

Colonia San José de los Llanos

;

oo
oo
oo

8 de noviembre de 1993

Tegucigalpa M.D.C

Femenino

Hondurefa

»=5€6o

Soltera

HABILIDADES Y COMPETENCIA

Liderazgo
Comunicacion
Puntualidad
Responsabilidad
Trabajo en equipo
Solidaridad etc.

REFERENCIAS PERSONALES

e Antony Herrera 9706-8818
e Carolina Vasquez 9774-5092
e Carolina Figueroa 3172-7676

FORMACION ACADEMICA

Centro Universitario Tecnolégico (CEUTEC)
Técnico Universitario en Administracion
(Actualmente estudiando)

Instituto Politécnico del Norte (UTH)
Bachiller en Ciencias y Letras
Afio 2014

Instituto Monterrey

Ciclo Comun
Afio 2006-2008

EXPERIENCIA LABORAL

COPY ONE S. DE R.L.

Asistente en Preparacion de Licitaciones y Contrataciones

con el Estado de Honduras
Afio 2022-2024

Inversiones Garcia S de R.L (INGAR)
Auxiliar Administrativo
Afo 2022-2024
Responsabilidades

e Preparacion de Licitaciones
Manejo de expedientes
Archivo general
Facturas
Reembolsos
Ordenes de compra
Recepcion de vehiculos
Inventario de vehiculos
Inventario de herramientas
Informes
Compras de material de oficina

Despacho Ministerial de Proyectos Presidenciales

(DMDPP)

Oficial de Talento Humano

Afo 2018-2022

Responsabilidades

Manejo de expedientes

IHSS

Registro de personal en sistema SIREP
Control de incapacidades

Control de vacaciones

Registro de huellas en biométrico
Control de entradas y salidas de personal
Control de pases de salida


mailto:dvasquezv218@gmail.com
mailto:dvasquezv218@gmail.com

CERTIFICADOS

INFOP
e Liderazgo con Inteligencia Emocional
¢ Herramientas para atencion al Servicio al Cliente
e Contabilidad Béasica
e Comunicacion Digital

MANEJO DE PROGRAMAS

NIVEL INTERMEDIO
e Word
e Excel
e PowerPoint

IDIOMA EXTRANJERO

NIVEL BASICO
e Ingles

IMPREZOS Sde R L
Encargada de tienda

Afo 2015-2017
Responsabilidades
Apertura de tienda
Cobro en caja
Cotizaciones
Produccion

Cierre de caja
Ventas
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BN LA Cypd TRIBLTARIA i
Fecha de Emisién:20161107 [RTN: 08011994003854]

c***u

~ DULCE ROXANA VASQUEZ VALLEJO
Nombre o Razén Social

Inscripciones

Venias -Salbetiis i Productores Importadores |
de Cigarrillos

Importador | Productor Alcoholes Licores
Exportador Distribuidor Alcoholes Licores
Imprentas Importador Alcoholes Licores

Prestamista |

| Base Legal Art. 1, 2, y 3 del Decreto N° 102 del 8 de Enero de 1@74;1'

|

! tributarias es cumplir con Honduras

!

Prestamista No Bancario Acuerdo 43 publicada el 18 d% Engro-de-1078. ="

Escaneado con CamScanner

TS gy 5,

Proteccion Social, Art. 27 del Decreto 51-2003 de 1
del 15 de Enero de 1973 publicado en el Diario ElhT7 la Qac* Nkoﬂ) ?el Reg

AABYYENTE

: . rfl v5
E3 ARNSTENCIA ,u S
i3

Jefe de Departamento Asistencia al

Comisionada Presidencial Contribuyente

Sefior Contribuyente recuerde su obligacién de comunicar a la CPAT cualquier cambio en sus datos
en el RTN, conforme el articulo 43 numeral 5 del Cédigo Tributario. Cumplir con sus obligaciones

Numero de Documento CPAT-412- 2392461 Transaccion: CA590E

Escaneado con CamScanner
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26-01-2022

Despacho Ministerial de Socializacion y Acompaiiamiento Digital de los
Proyectos Presidenciales

Carta de recomendacion labora

A través de la presente, quiero expresar el agrado que siento en recomendar a la Sra. Dulce
Vasquez, con identidad: 0801-1994-00385, quien a lo largo de su desempefio en nuestra

Institucion, mostro principios y valores dignos de destacar

A su vez, le informo que la Sra. Dulce Roxana Vasquez Vallejo ocupé durante 4 afios el
cargo de Oficial de Talento Humano, mostrando un comportamiento intachable y una

responsabilidad a toda prueba.

En especial, quiero hacer mencion a esta ultima, pues a lo largo del periodo que sefialo,
siempre fue puntual en el cumplimiento de los horarios internos y jamas falt6 a su puesto de

forma injustificada.

Ademas de ello, mostrd una actitud proactiva y suficientes dotes humanos como para tener
una sana coavivencia con el resto de los integrantes de la empresa. De ese modo,
recomiendo ampliamente a la Sra. Dulce Vasquez, porque conozco de sus virtudes y sé que,

tal como lo hizo con nosotros, hara un gran trabajo en su empresa.

Atentamente

Subgreﬁcia deTalento Fimano

Centro Civico Gubernamental José Cecilio del Valle, Torre 1 Piso 21, Teléfono (504) 2242-8436

Escaneado con CamScanner
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Otorga el presente

CERTIFICADO

Por haber aprobado el curso: LIDERAZGO

Impartido en la Unidad Operativa: _Formacion a Distancia
Del 24/04/2023 al  05/05/2023 duracidn 20 horas

Modo de formaciéon: Complementacion a Distancia (Virtual)

Dado en Tegucigalpa alos 25 dias del mes de Mayo de 2023

Registro No. 2222789

Firmado digitalmente por:

Marbyn Alexis Molina Gonzalez

Tutor Virtual

La autenticidad de este documento puede ser verificado en el
registro electrénico que se encuentraen la
pagina web http://www.infop.hn/certificados,
bajo el Registro No: 2222789
Cualquier copia impresa de este documento no tiene
validez legal ni juridica sin el respaldo de la pagina electrénica
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Otorga el presente

CERTIFICADO

Por haber aprobado el curso: CONTABILIDAD BASICA 1 PARA NO CONTADORES

Impartido en la Unidad Operativa: _Formacion a Distancia
Del 22/05/2023 al  02/06/2023 duracién 20 horas

Modo de formacidon: Complementacion a Distancia (Virtual)

Dado en Tegucigalpa alos 23 dias del mes de Junio de 2023

Registro No. 2236631

Firmado digitalmente por:

ftamento Formacion a E-—- ci

Vanessa Eunice Posse Pastor
Tutor Virtual

La autenticidad de este documento puede ser verificado en el
registro electrénico que se encuentraenla
pagina web http://www.infop.hn/certificados,
bajo el Registro No: 2236631
Cualquier copia impresa de este documento no tiene
validez legal ni juridica sin el respaldo de la pagina electrénica
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Otorga el presente

CERTIFICADO

Por haber aprobado el curso: HERRAMIENTAS PARA ATENCION AL SERVICIO AL CLIENTE

Impartido en la Unidad Operativa: _Formacion a Distancia
Del 08/05/2023 al  19/05/2023 duracidon 20 horas

Modo de formacidon: Complementacion a Distancia (Virtual)

Dado en Tegucigalpa alos 29 dias del mes de Mayo de 2023

Registro No. 2229977

Firmado digitalmente por:

Marbyn Alexis Molina Gonzalez

Tutor Virtual

La autenticidad de este documento puede ser verificado en el
registro electrénico que se encuentraenla
pagina web http://www.infop.hn/certificados,
bajo el Registro No: 2229977
Cualquier copia impresa de este documento no tiene
validez legal ni juridica sin el respaldo de la pagina electrénica
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Gobierno de la Republica

HONDURAS

Otorga el presente

CERTIFICADO
AMM%M&

Por haber aprobado el curso: COMUNICACION DIGITAL

Impartido en la Unidad Operativa: Departamento de Formacion a Distancia
Del 17/07/2023 al _ 28/07/2023 duracién 20  horas

Modo de formaciéon: Complementacion a Distancia (Virtual)

Dado en Tegucigalpa alos 24 dias del mes de Agosto de 2023
Registro No. 2276408

Firmado digitalmente por:

Jefe De‘oa/rtaél(ento Formacion a Distancia

Cristian Josue Sosa Reina
Tutor Virtual

La autenticidad de este documento puede ser verificado en el
registro electrénico que se encuentraen la
pagina web http://www.infop.hn/certificados,
bajo el Registro No: 2276408
Cualquier copia impresa de este documento no tiene
validez legal ni juridica sin el respaldo de la pagina electrénica




